
東京大学生産技術研究所 事務補佐員 募集要項 

 

職   名：事務補佐員（短時間勤務有期雇用職員） 

採用人数：１名 

採用予定日：令和元年 7 月 1 日以降の、可能な限り早い日  

契約期間：採用日～令和 2年 3月 31日 

予算の状況、従事している業務の進捗状況、契約期間満了時の業務量、

勤務成績、勤務態度、健康状況等を考慮のうえ、更新する場合がある。 

勤 務 地：東京都目黒区駒場 4-6-1 駒場リサーチキャンパス 生産技術研究所 

職務内容：研究室における秘書業務、事務一般、会計事務。 

資格・条件：基本的な PC操作が出来る方。 

※大学における経理業務、事務経験があれば尚可。 

就業時間：月～金 １日６～７時間程度、１週３０～３５時間（応相談） 

休憩時間４５分 １２：００～１２：４５ 

休   日：土・日曜日、祝・祭日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

給   与：経験に応じ、時給 1,320円 

通勤手当：支給要件を満たした場合、実費相当額を支給 

社会保険等：労災保険加入。健康保険、厚生年金保険、雇用保険（法令の定めると

ころにより加入） 

応募方法：履歴書（写真添付）を下記送付先へ郵送してください。 

書類送付先：〒１０８－８６３９ 

東京都港区白金台４－６－１ 

東京大学医科学研究所 実験動物研究施設  宛 

応募書類の送付にあたっては「書留」とすること。 

※封筒には「事務補佐員応募書類在中」と必ず朱書きしてください。 

問合わせ先：ＴＥＬ   03-5449-5520：渡邉 

           Ｅ-mail ckai＠ims.u-tokyo.ac.jp 

応 募 締 切：令和元年 5月末日（消印有効）※適任者が決まり次第締切ります。 

      書類選考の上、合格者に対し面接を実施します。 



そ の 他：応募の秘密は厳守し、取得した個人情報は採用選考の目的以外には利

用しません。また、応募書類は返却いたしませんので、ご了承くださ

い。なお、返却を希望する場合は、返信用封筒を同封ください。 


