
 

東京大学生産技術研究所 事務補佐員募集のお知らせ 

 

１．募 集 職 種： 事務補佐員（短時間勤務有期雇用教職員） 

２．採 用 人 数：１名 

３．雇用予定期間： 採用日～平成 31年 3月 31日 

予算の状況、従事している業務の進捗状況、契約期間満了時の業務量、勤

務成績、勤務態度、健康状況等を考慮のうえ、更新する場合がある。 

試用期間あり（１４日） 

４．勤 務 地： 東京大学駒場 IIキャンパス 

（東京都目黒区駒場 4-6-1 東京大学生産技術研究所 野村研究室） 

５．業 務 内 容： ・事務ソフト（Word, Excel, PPT, E-mail など）が不自由なく操作ができ

ること。 

・外国人研究者との英語による充分なコミュニケーションが可能であること。 

・明朗快活で積極的に仕事に取り組めること。 

※大学研究所における研究事務経験者を優遇します。 

６．資格・条件： 特になし 

７．勤務日・勤務時間：勤務日 週 3日．１日 5時間程度（休憩 12:00～12:45を除く） 

※ 就業時間に関しては応相談 月・火・木が希望 

※ 始業及び終業時刻、勤務曜日については、業務上の都合等により雇用期

間中途で変更する場合がある。 

※ 土日、祝日法に基づく休日、年末年始（12月29日～1月3日）は休日。 

８．給   与： 時間給 1,320円 

９．諸 手 当： 通勤手当（当方で定める支給要件を満たした場合は、当方規定により算定し

た額を支給） 

超過勤務手当（超過勤務を命ぜられ勤務した場合に支給） 

１０．社会保険等： 労災保険加入。健康保険、厚生年金保険、雇用保険については、法令の定

めるところにより加入します。 

１１．応 募 方 法： 本学様式の履歴書（写真貼付）をhttp://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.

htmlからダウンロードのうえ作成し、PDF 形式で下記メールアドレスにお

送り下さい。応募メール送付先： nlabjim18@gmail.com 

応募書類到着後 10日以内に面接試験受験の可否を連絡します。 

１２．応募締め切り： 平成 30年 5月 31日(木) 

（ただし、適任者が見つかり次第、締め切ることがあります） 

１3．問 合 せ 先： 東京大学生産技術研究所 野村研究室（担当：坪野） 

E-mail：s-nlab@iis.u-tokyo.ac.jp 
℡：03-5452-6303 

 

※応募書類は，本応募の用途に限り使用し、個人情報は正当な理由なく第三者への開示、譲渡及

び貸与することは一切ありません。 
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